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DECRETO N.° 06/ 2021, DE 04 DE JANEIRO DE 2021.

Regulamenta a CONCESSAO DE DIARIAS aos
Servidores Piblicos Municipais e dispde sobre
procedimentos a serem adotados e da outras
providéncias.

. O PREFEITO MUNICIPAL DE SENADOR LA ROCQUE, no uso de suas
atribuigdes que lhe confere a Lei Organica Municipal e a Constituicio Federal:

DECRETA:

Art. 19 - O Prefeito Municipal, o Vice Prefeito e Servidores, agentes politicos
da administracdo direta, dirigentes e servidores do Poder Executivo, inclusive a
OCupantes de cargo em comiss3o e fungdo de confianca, que se deslocar
temporariamente da localidade sede onde tem exercicio, a servico ou para participar
de evento de interesse da administracdo municipal, desde que previamente e
formalmente solicitado, com posterior autorizacdo do ordenador de despesa, fard jus

~

a percepcdo de didrias segundo as disposicdes contidas neste decreto.

I - Receberd didrias de Secretirio Municipal, o Controlador Geral do
Municipio, o Contador Geral, o Ouvidor Geral, o Procurador Geral, o Chefe de Gabinete

_ do Prefeito e do Vice Prefeito e 3 Secretdria Executava do Gabinete.

. IT - As diérias serdo solicitadas ao superior hierarquico, mediante oficio ou
outro documento suficiente, justificando a pretensdo, juntamente com os documentos
previsto neste decreto, além de outros que se fizerem necessérios, e respeitando os
valores contidos no Anexo 1.

Paragrafo Unico - Servidores Piblicos: compreende-se tanto os servidores
efetivos, como os demais ocupantes de cargos comissionados.

Art. 2° - A autorizagdo para deslocamento e concessdo de didria serd
deferida apds formalizacdo do pedido, onde constara:

I - matricula, nome, cargo e emprego ou fungdo do sewidor—propongte;
IT - matricula, nome, cargo, emprego ou fungdo do servidor benefici 0;
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IIT - justificativa e descricdo objetiva do deslocamento;

III - indicacdo do periodo do deslocamento e destino;

1V - especificacdo do evento.

V - valor unitario, quantidade de diarias e importancia total a ser paga;
VI - autorizacdo do pPagamento pelo ordenador de despesa.

Art. 39 - Os valores concedidos a titulo de didrias destinam-se a indenizar
despesas realizadas com alimentacdo e hospedagem, além das despesas com
aquisicao de passagens, taxas de embarques, Seguros, combustivel oy similares, sendo
concedidas por dia de afastamento do municipio, sendo vedada a incorporacgo das
diarias aos vencimentos, ao subsidio, & rémuneragao, ao provento ou & pensado;

8§10 - A didria sera concedida por dia de deslocamento, assim entendido o
periodo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da partida do servidor.

8§20 - Sera concedida diaria integral para perfodo de deslocamento igual ou
superior a 12 (doze) horas, desde que haja pernoite fora da sede.,

§3° - Seré concedida meia diria Para o periodo de deslocamento que ndo
exigir pernoite fora da sede, desde que o periodo seja superior a 6 (seis) e inferior a
12 (doze) horas.

Art. 4° - Néo sera concedida diaria ou fracdo:

I - para periodo de deslocamento igual ou inferior a 6 (seis) horas;
IT - quando o deslocamento e o retorno a sede ocorrer dentro do horario
de trabalho;
I - quando o deslocamento n3o exigir do servidor a realizagdo de gastos
. com alimentagdo e hospedagem.

Art. 5° - Ndo havera pagamento de diaria a servidores municipais, mesmo
no interesse da administragdo, quando estes:

I - se deslocar da localidade da sede para atender convite de instituicdo
publica ou empresa privada, correndo as despesas por conta desta;

IT - tenha as despesas custeadas pelo municipio, mediante o fornecimento
das 3 (trés) refeigdes didrias e de acomodagdes em hotel ou similar, contrate:do
gratuitamente ou ndo, caso em que sera feito o registro das informagqes
orcamentarias e financeiras, bem como do evento em que participou, no respectivo
assentamento funcional, nos termos da legislagdo vigente. ,
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Art. 6° - As didrias serdo autorizadas pelo ordenador de despesa da
reparticdo ou entidade a que pertencer o servidor, respeitando sempre o procedimento
de abertura e tramitacdo previsto neste decreto, que serd condicionada a existéncia
de dotagdo orcamentdria especifica e recursos financeiros disponiveis, ressalvadas
situagbes emergenciais devidamente justificada.

§1° - O tramite de formalizacdo dos processos de didrias:
I - Solicitacdo do Funcionario;
IT - Concessdo do Ordenador de despesas;
III - Reconhecimento e liquidagdo da despesa;
IV - Auditoria;
. V - Tesouraria;

Art. 7° - As solicitacGes de autorizagdo e de pagamento de didria, quando
0 deslocamento tiver inicio a partir de sexta-feira, bem como 0s que incluem sabado,
domingo e feriados, serdo Expressamente justificadas, configurando a autorizacao de
pagamento pelo ordenador de despesas a respectiva aceitagdo da justificativa.

8 1° - Quando o beneficidrio for o Prefeito Municipal, a concessdo sera
procedida pelo Secretario de Financas e Orgamento;

Art. 80 - A diaria serd paga antes do inicio da viagem, de uma s6 vez,
exceto nas seguintes situagdes, a critério da autoridade competente:

8§19 - em hipétese de emergéncia, em que as didrias poderdo ser pagas no
decorrer do afastamento do servidor;

' I - Para efeito do §1° deste artigo, ndo serd considerada emergéncia a
participacao em eventos programados, tais como cursos, seminarios, pale_stras,
congressos e workshops, mas somente os relacionados com estado de calamidade
publica, convocac&o extraordindria.

820 - Quando o deslocamento se estend,er por tempo superior ao prevfsto,
0 servidor ou agente politico terd direito 3s didrias correspondentes ao periodo
prorrogado excedente, desde que autorizagia sua prorrogacéo pela autor@ade
competente, observando os critérios de subordinaco e o limite maximo de 15 (quinze)

dias.

Art. 99 - Os servidores, os agentes politicos, fario comprovacao das didrias
recebidas em até 5 (cinco) dias (teis apés o seu retorno, que devera constar:
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I - identificac3o: nome, matricula, cargo, emprego, padrdo ou simbolo;

IT - deslocamentos: data e hora de saida e de chegada ao local de origem
e de destino;

III - descri¢do sucinta do objetivo da viagem;

IV - nimero de didrias e o montante creditado antecipadamente;

V - comprovacdo da participacdo, comprovante de inscricdo, em eventos
Cursos, workshop, seminarios, etc.

Art. 11 - FEstardo sujeitos a aplicagdo das sangoes administrativas,
servidores sob qualquer regime que indevidamente autorizar creditar, pagar ou atestar
falsamente a realizacdo de viagem.

Art. 12 - Fica vedado o Pagamento de quaisquer outros valores decorrentes
' de viagem, sob pena de responsabilidade solidéria do ordenador de despesas.

Art. 13 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 14 - Ficam revogadas as disposigdes em contrdrio.
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE,

Gabinete do Sr. Prefeito Municipal de Senador La Rocque do
Estado do Maranhdo aos 04 dias do mé janeiro de 2021.

eu Gomes Alves
Prefeito Municipal
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ANEXO I

TABELAS DE DIARIAS

SERVIDORES
Diretor Demais

DESTINOS Prefeito e Vice Secretdrios Executivo Servidores
Sio Luis RS 950,00 RS 500,00 | RS 375,00 R$ 375,0L

Brasilia RS$ 1.300,00 RS 750,00 | R$ 500,00 RS 370,00

Outras Capitais RS 1.100,00 RS 600,00 | RS 350,00 RS$ 350,00

Cidades no Estado! RS 500,00 RS 200,00 | RS 200,00 RS 200,00

. Cidade em outros Estados | RS 500,00 RS 200,00 | R$ 200,00 RS 200,00
Fora do Pais RS 1.800,00 RS 600,00 | RS 500,00 RS 400,00 |

1 Cidades no Estado: Distancia i
de Senador La Rocque/MA;

gual ou superior a 100 Km - ponto inicial o Municipio




