ESTADO DO MARANHAO ' Q ~

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR LA ROCQUE SEN I.’“"“ﬁ‘ 4

' Unidade Requisitante
e Secretaria Municipal de Administra¢do, 01.598.970/0001-01

A necessidade objeto do presente estudo possui previsio no plano de contratages anual
. elaborado na Organizagdo para o exercicio 2024 e estd formalizado no DFD n2 2.

Problema Resumido
Existe uma caréncia na disponibilidade de materiais de expediente essenciais para o
. funcionamento eficiente das atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Senador La

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a primeira
etapa do planejamento do processo de contratagdo e busca atender o interesse publico envolvido e buscar a
melhor solucdo para atendimento da necessidade aqui descrita.

A Prefeitura Municipal de Senador La Rocque enfrenta atualmente uma caréncia significativa na
disponibilidade de materiais de expediente essenciais para o desempenho eficiente de suas atividades
administrativas. Essa situagdo tem impactado diretamente no funcionamento rotineiro do 6rgao

. publico, comprometendo a qualidade e agilidade dos servicos prestados a populacdo.

A falta de materiais basicos, como papéis, canetas, pastas, entre outros, tem gerado transtornos e
dificultado a execucdo de tarefas cotidianas, resultando em atrasos, retrabalhos e até mesmo falhas
operacionais. Além disso, a escassez desses recursos impede a realizagdo de demandas urgentes e
emergenciais, prejudicando a eficiéncia e eficacia das atividades administrativas da prefeitura.

Faz-se necessario a aquisicdo de Material de Expediente, com finalidade de atender as demandas de
uso na Prefeitura Municipal e dos Fundos Municipais: Saude, Educagdo e Assisténcia Social de Senador
La Rocque/MA.

Na Secretaria Municipal de Educacdo, os materiais destinam-se ao auxilio das atividades
administrativas das Unidades Escolares e da Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de
senador La Rocque. Os materiais a serem adquiridos serao entregues de forma gradativa e seguindo
as prioridades de acordo com a realidade de cada Unidade de Ensino da rede municipal e desta forma
municiaré os seus departamentos e 6rgdos vinculados.
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Ressaltamos que esta Secretaria realiza periodicamente, encontros formativas com os profissionais e
trabalhadores da educacdo; onde os materiais adquiridos sao importantes pa a esses eventos, nesse
sentido ha necessidade de garantir o fornecimento de materiais de expediente aos seus profissionais
para auxiliar nas atividades pedagdgicas e administrativas.

Na Secretaria de Satide, a presente aquisi¢do destes materiais e/ou objetos se fazem necessarios para
proporcionar e garantir o bom funcionamento de seus departamentos integrados, uma vez que os itens
de expediente s3o de uso continuo, utilizados no atendimento dos trabalhos desenvolvidos aos nossos
municipes, tendo em vista que teremos agilidade na prestacdo de servios a comunidade deste
municipio.

Para a Secretaria de Assisténcia Social, a aquisicdo dos itens descrito nesta solicitacdo permitira a
manutencdo e a execugao do trabalho administrativo desempenhado por esta secretaria, e pelos

. setores integrados, pois é de fundamental importancia uma vez que, a Secretaria de Assisténcia Social,
desempenha trabalhos de recreacdo para os municipes, onde ha a necessidade desses materiais para
manter em ordem e qualidade dos servigos prestados pela mesma.

J4 na Prefeitura Municipal de Senador La Rocque, os itens adquiridos serdo utilizados para suprir as
necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado e Secretarias vinculadas, bem como para dar
atendimento, de forma satisfatéria, as constantes demandas das Unidades Organizacionais, na
obtencdo de materiais para o desenvolvimento das atividades diarias, haja vista que os materiais
listados abaixo, ddo suporte as tarefas e agdes operacionais necessarias ao bom andamento dos orgao
municipais. Diante disto, segue tabelado o quantitativo de materiais necessarios e até mesmo de forma
preventiva, para evitar interrup¢do nos servicos executados.

Diante desse cenario, torna-se imprescindivel a aquisicdo imediata de materiais de expediente para
suprir essa caréncia e garantir o pleno funcionamento das operagdes internas da Prefeitura Municipal
de Senador La Rocque. Somente por meio do fornecimento adequado desses insumos sera possivel
assegurar a continuidade dos servicos publicos oferecidos a comunidade local, favorecendo a
. transparéncia, agilidade e eficacia na gestdo municipal.

Assim, é fundamental que sejam adotadas medidas urgentes para sanar essa deficiéncia, buscando
atender as necessidades basicas de suprimentos da prefeitura e assegurando a regularidade e
eficiéncia das atividades administrativas. A disponibilidade de materiais de expediente é essencial para
garantir a entrega de servigos publicos de qualidade e para promover o bem-estar da populagao
atendida pela administragdo municipal de Senador La Rocque.

Fornecimento de todos os materiais de expediente essenciais para o funcionamento das atividades
administrativas da Prefeitura Municipal de Senador La Rocque, tais como papel A4, canetas, lapis,
borrachas, grampos, pastas, entre outros;
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Qualidade dos materiais fornecidos, garantindo durabilidade e bom desempenhg rio uso diario;

Pontualidade na entrega dos materiais, evitando a interrupgao das atividades administrativas por
falta de suprimentos;

Possibilidade de reposigdo rapida em caso de falta ou necessidade urgente de determinado material;

Preco competitivo, visando a economicidade dos recursos publicos sem comprometer a qualidade
dos produtos fornecidos;

Certificacdo de acordo com as normas técnicas e de qualidade vigentes para cada tipo de material de
expediente;

. Atendimento as exigéncias ambientais e sustentaveis, priorizando materiais reciclaveis e/ou
biodegradaveis;

Garantia dos materiais fornecidos, assegurando a substituicao ou reparo em caso de defeito ou
insatisfacdo;

Suporte técnico e atendimento ao cliente eficiente, garantindo a resolugdo de eventuais problemas
ou dividas relacionadas aos materiais fornecidos.

Realizar licitacdo para contratacdo de empresa fornecedora de materiais de expedient: |

Vantagens: Possibilidade de obter pregos mais competitivos, garantia de qualidade dos produtos,
transparéncia no processo de aquisicao.

Desvantagens: Tempo necessario para elaboracdo e realizacao da licitagdo, possibilidade de atrasos
na entrega dos materiais, burocracia do processo licitatorio.

Realizar licitacdo para contratacio de empresa fornecedora de materiais de expediente:
Vantagens:

Possibilidade de obter pregos mais competitivos, garantia de qualidade dos produtos, transparéncia
no processo de aquisi¢ao.

Desvantagens: Tempo necessario para elaboragdo e realizacdo da licitacao, possibilidade de atrasos
na entrega dos materiais, burocracia do processo licitatério.
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ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO _
item Descrigao Unidade Quant. R$ Unit. RS Total

1 AGENDA PERMANENTE Unidades 200 RS 45,82 RS 5.164,00
2 ALFINETE Caixas 400 RS 6,12 RS 2.448,00
3 ALFINETE Caixas 200 RS 6,34 RS 1.268,00
4 ALMOFADA Unidades 400 RS 9,62 RS 3.848,00
5 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO Unidades 600 RS 5,93 RS 3.558,00
6 ARQUIVO MORTO DE PAPELAO Unidades 300 RS 9,31 RS 2.793,00
7 ARQUIVO MORTO Unidades 500 R$9,11 RS 4.555,00
8 BLOCO P/ RECADO Blocos 1.500 RS 4,45 RS 6.675,00
. 9 BORRACHA PONTEIRA Pacotes 300 RS 26,04 RS 7.812,00
10 CADERNO BROCHURAO Unidades 500 RS 10,40 RS 5.200,00
11 CAIXA P/ CORRESPON. (DUPLA) Unidades 200 RS 36,93 RS 7.386,00
12 CAIXA P/ CORRESPON. (TRIPLA) Unidades 200 RS 63,23 RS 12.646,00
13 CALCULADORA MEDIA Unidades 200 RS 16,50 RS 3.300,00
14 CANETA CORRETIVA Unidades 200 RS 6,12 RS 1.224,00
15 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL Caixas 500 RS 42,29 R$ 21.145,00
16 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA Caixas 500 RS 40,49 RS 20.245,00
17 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA Caixas 500 RS 37,20 R$ 18.600,00
18 CARTOLINA CORES DIVERSAS Unidades 5.000 RS 1,54 RS 7.700,00
19 CLIPES 1/0. Caixas 300 RS 5,35 RS 1.605,00
20 CLIPES 2/0. Caixas 300 RS 3,96 RS 1.188,00
21 CLIPES 3/0. Caixas 300 RS 4,92 RS 1.476,00
22 CLIPES 4/0. Caixas 300 RS 4,38 RS 1.314,00
23 CLIPES 8/0. Caixas 300 RS 4,05 R$ 1.215,00
. 24 COLA BRANCA Unidades 200 RS 22,00 RS 4.400,00
25 COLA ISOPOR Unidades 200 RS 52,40 RS 10.480,00
26 COLHERES DESCARTAVEIS Pacotes 1.000 RS 4,41 RS 4.410,00
27 CORRETIVO A BASE DE AGUA Unidades 1.000 RS 1,94 RS 1.940,00
28 ENVELOPE PEQUENO Pacotes 200 RS 20,71 RS 4.142,00
29 ENVELOPE 22X32 Caixas 200 RS 55,90 RS 11.180,00
30 ENVELOPE OFICIO 24X34 Caixas 200 RS 61,43 RS 12.286,00
31 EVA CORES DIVERSAS Unidades 2.000 RS 2,23 RS 4.460,00
32 EVA C/ GLITER CORES DIVERSAS Unidades 3.000 RS 4,94 RS 14.820,00
33 EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA. Unidades 200 R$2,79 RS 558,00
34 GRAMPEADOR CAPACIDADE P/ 50 FLS Unidades 300 RS 42,52 RS 12.756,00
35 GRAMPEADOR CAPACIDADE P/ 100 FLS Unidades 100 RS 64,45 RS 6.445,00
36 GRAMPEADOR PEQUENO CAPACIDADE P/ 20 FLS. Unidades 30 RS 15,47 RS 464,10
37 GRAMPO 23/08 ¢x ¢/ 1000 und Caixas 500 RS 6,87 RS 3.435,00
38 GRAMPO 26/6 {5000) Caixas 500 RS 4,84 RS 2.420,00
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EL] GRAMPO P/PASTA SUSP, CX C/50 UND. Caixas 500 . RS 7.210,00
40 LAPIS n2 02 cx ¢/ 144 und. Caixas 300 RS 3,45 RS 16.035,00
a1 LAPIS DE COR CX C/ 12X1. Caixas 500 RS 7,83 RS 3.915,00
42 LIGAS DE 100G Pacotes 200 RS 4,41 RS 882,00
43 LIGAS DE 1KG Pacotes 100 RS 38,49 RS 3.845,00
a4 LIVRO DE PONTO C/ 100 FLS. Unidades 500 RS 26,81 RS 13.405,00
45 LIVRO DE PONTO C/ 160 FLS. Unidades 200 RS 27,89 RS 5.578,00
46 LIVRO DE PROTOCOLO C/ 104 FILS. Unidades 300 RS 26,59 RS 7.977,00
MARCADOR P/ QUADRO BRANCO AZUL, PRETO OU .
47 VERMELHO €X C/ 12. Caixas 550 RS 27,56 RS 15.158,00
48 MARCA TEXTO CX C/ 12 CORES DIVERSAS. Caixas 200 RS 18,28 RS 3.656,00
49 MOLHA DEDO 12 GR Unidades 500 RS 2,92 RS 1.460,00
. 50 [COTA AMPLA CONCORRENCIA] - PAPEL A4 CX ¢/ 10. Caixas 750 RS 241,20 RS 180.900,00
51 [COTA RESERVADA ME/EPP] - PAPEL A4 CX C/10. Caixas 250 RS 241,20 RS 60.300,00
52 PAPEL 40 120 GR. Unidades 1.000 RS 2,45 RS 2.450,00
53 PAPEL CARTAO. Unidades 1.000 RS 1,96 RS 1.960,00
54 PAPEL DUPLA-FACE, Unidades 1.000 RS 1,63 RS 1.630,00
55 PAPEL FILME Unidades 1.000 RS 6,76 RS 6.760,00
56 PAPEL MADEIRA Unidades 2.000 RS 1,48 RS 2.960,00
57 PAPEL VERGE A4 180GR pct ¢/ 50 fls Pacotes 1.000 RS 27,66 RS 27.660,00
58 PASTA AZ. Unidades 3.000 RS 18,38 RS 55.140,00
59 PASTA CANALETA Unidades 3.000 RS 3,15 RS 9.450,00
60 PASTA PAPEL. C/ ELAST. Unidades 4.000 RS 2,88 RS 11.520,00
61 PASTA SANFONADA 12 DIV Unidades 2.000 RS 35,28 RS 70.560,00
[COTA AMPLA CONCORRENCIA] - PASTA .
62 SANFOMADA 31 DIV. Unidades 1.500 RS 70,60 RS 105.900,00
‘ - {)clsm RESERVADA ME/EPP] - PASTA SANFONADA 31 | |\ .. 500 RS 70,60 RS 35.300,00
64 PASTA SUSPENSA Unidades 6.000 RS 3,07 RS 18.420,00
65 PASTA TRANSP. C/ ELASTICO Unidades 8.000 RS 2,74 RS 21.920,00
66 PASTA TRANSP. C/ GRAMPOS. Unidades 8.000 RS 3,68 RS 29.440,00
67 PERCEVEJO CX C/ 100. Caixas 500 RS 4,79 RS 2.395,00
68 PERFURADOR GRANDE CAPACIDADE P/ 60 FLS. Unidades 700 RS 106,46 RS 74.522,00
69 PERFURADOR PEQUENO P/ 20 FLS. Unidades 600 RS 35,72 RS 21.432,00
70 Pilha Alcalina Aaa, Embalagem Com 02 Unidades. Pacotes 1.000 RS 8,98 RS 8.980,00
71 PINCEL HIDROCOR PCT C/ 12X1 Pacotes 1.000 R$9,17 RS 9.170,00
72 PINCEL ATOMICO CX C/ 12 UND Caixas 600 RS 42,67 RS 25.602,00
73 PORTA CANETAS., Unidades 600 RS 19,55 RS 11.730,00
74 PRANCHETA ACRILICA. Unidades 600 RS 24,91 RS 14.946,00
75 Prancheta Portatil - Prancheta Portatil Material: Unidades 600 RS 10,63 RS 6.378,00
Duratex.
76 PRATOS DESCARTAVEIS. Pacotes 500 RS 5,09 RS 4.581,00
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REABAST. P/ PINCEL DE QUADRO BRANCO 500 ML ; s
77 AZUL, PRETO OU VEMELHO. Unidades 500 RS 104,01, RS 51.005,00
78 REABAST. P/ PINCEL ATOM PEQUENO Unidades 500 RS 8,03 RS 4.015,00
79 REGUA CRISTAL 30 CM Unidades 600 RS 2,87 RS 1.722,00
80 TNT (Tecido falso) cores diversas Rolos 600 RS 102,56 RS 61.536,00
TESOURA, CABO EM POLIPROPILENO, FORMATO
81 ANATOMICO, LAMINA EM ACO INOXIDAVEL, COM Unidades 300 RS 14,10 RS 4.230,00
PONTA, COMPRIMENTO 21 CM.
TESOURA, CABO EM POLIPROPILENO, FORMATO
82 ANATOMICO, LAMINA EM ACO INOXIDAVEL, SEM Unidades 300 RS 6,55 RS 1.965,00
PONTA, COMPRIMENTO 13 CM.
TINTA GUACHE A BASE DE AGUA, LAVAVEL, NAO
MANCHA. FRASCO INQUEBRAVEL E TAMPA DE )
- ROSCA. EMBALAGEM EM FRASCO DE 15 ML, CAIXA S e R54,58 RS 2A%,00
COM 06 CORES.
. JOGO EDUCATIVO ABC ANIMADOGROW, JOGO QUE
84 MOSTRA MANEIRA SIMPLES, COMO ASSOCIAR Unidades 60 RS 51,99 RS 3.119,40
PALAVRAS E AS SUAS INICIAIS.
2 JOGO EDUCATIVO- ESCOLHENDO PROFISSOES, 40 — in e e 2. 68200
PECAS.
86 | 10GOS DE DOMING DE TRANSITO 28 PECAS EM MDF | Caixas 60 RS 39,55 RS 2.373,00
JOGOS DE MEMORIA EDUCATIVO COM 40 PEGAS EM )
87 MADERA (MDF) Unidades 60 RS 28,06 RS 1.683,60
JOGOS DE PEGA VARETA PLASTICO, COM 21 PALITOS
88 NAS CORES AZUL, VERMELHMA, VERDE, AMARELAE | Unidades 60 R$ 7,23 RS 433,80
PRETA.
89 JOGOS PEDAGOGICOS DE ENCAIXE. Unidades 60 RS 23,33 RS 1.399,80
90 MOSAICO CRIATIVO 296 PECAS Unidades 60 RS 137,88 RS 8.272,80
91 PAPEL CRIATIVO COLORIDO 120G A4 24FOLHAS Pacotes 200 RS 14,78 RS 2.956,00
PISTOLA PARA COLA QUENTE GRANDE, 648X968. '
92 A0WBIVOLTAGEM Unidades 50 RS 39,21 RS 1.960,50
=
PISTOLA PARA COLA QUENTE PEQUENA, J
wh 93 SR BB TAGEN: TGV /290N Unidades 150 RS 15,18 RS 2.277,00
PRENDEDOR DE PAPEL 25MM C/12 UNID:
PRENDEDOR DEPAPEL CORPO DE METAL COM
9% PINTURA EPOXI E PRESILHA EM ACO INOXIDAVEL, Cabas 100 R$9,39 RS 939,00
CORPO MEDINDO 25MM.
PRENDEDOR DE PAPEL 32MM C/12UNID:
PRENDEDOR DEPAPEL CORPO DE METAL COM .
= PINTURA EPOXI E PRESILHA EM ACO INOXIDAVEL. e A0 RS 17,18 R$1.718,00
CORPO MEDINDO 32MM
PRENDEDOR DE PAPEL 51MM C/12UNID:
PRENDEDOR DEPAPEL CORPO DE METAL COM
» PINTURA EPOXI E PRESILHA EM ACO INOXIDAVEL. Cabiss 0 RS 25,10 RS 2.510,00
CORPO MEDINDO 51MM.
QUADRO BRANCO ESCOLAR MEDINDO =
97 3,00X1,20MTS Unidades 20 RS 705,83 RS 14.116,60
UADRO BRANCO ESCOLAR MEDINDO
98 e : it Ep Unidades 20 RS 108,68 RS 2.173,60
:
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QUADRO BRANCO ESCOLAR MEDINDO
99 200CMX120CM. Unidades 20 8,10 RS 6.562,00
100 QUADRO BRANCO ESCOLAR MEDINDO S0CMX60CM. Unidades 20 RS 88,64 RS 1.772,80
QUADRO DE AVISO 90X60. ESPECIFICACAO: FELTRO
MURAL CARD BOARD (ESPESSURA 6MM);REVESTIDO
NUM LADO COM FELTRO ACRILICO E DO OUTRO
s LADO COM CORTICA AGLOMERADA KNicues bt i o . e o
IMPORTADA.ACABAMENTO COM MOLDURA DE
MADEIRA NATURAL.
BALANCA CORPORAL DIGITAL BIOIMPEDANCIA COM '
102 BLUETOOTH INTEGRADO. Unidades 70 RS 207,25 RS 14.507,50
103 APARELHO MEDIDOR DE ES_TATURA £STADIOMETRO Unidades 30 RS 272,95 RS 8.188,50
PORTATIL.
Balanca Médica Antropométrica A possui display
‘ com 6 digitos em Led vermelho, capacidade de até .
w8 200kg e fungdo tara até a capacidade méxima da Uridadas 0 R91.390,18 RS 41.705,40
balanca.
fita Plastica Decorativa Poli 30mm C/ 50 metros Lago
105 Friiiarie: Uafanscones Unidades 100 RS 18,11 RS 1.811,00
TATAME TAPETE , CADA PECA ACOMPANHA 3
BORDAS, DIMENSGES DE CADA PECA,
e COMPRIMENTO: 100CM, LARGURA: 100CM, e - el 935.234.00
ESPESSURA: 1CM (10MM),
Saco com Adesivo, Transparente, 22x30cm mais 3cm
107 36 A6, pacote de 100 Pacotes 50 RS 50,30 RS 2.515,00
108 dispositivos tegnolég:cos pa.ra alivio da picada da Unidades 4 RS 32,90 RS 131,60
inje¢do. fabricante:
109 bolsa térmica em gel 250g Unidades 40 RS 17,04 RS 681,60
Caixa Térmica 5 litros Cooler com Termometro
110 Digital e Certificado de Calibragdo + 4 Gelos Unidades 5 RS 291,90 RS 1.459,50
Reutilizaveis 400 ML
111 Casal De Fantaches de :::: , Menino £ Menina 02 Kits 2 RS 74,63 RS 149,26
‘ 112 spray com glitter para o corpo Unidades 90 RS 30,33 RS 2.729,70
113 TINTA PARA PINTURA FACIAL - CORES DIVERSAS . Caixas 20 RS 24,93 RS 2.243,70
Valor Total RS 1.420.074,36

lotes/itens distintos.
Considerando as caracteristicas de utilizagdo, as quantidades de materiais de Expedientes necessarios,
os periodos informados e os valores estimados, conclui-se que a melhor op¢do e a mais vantajosa,
adequada e disponivel no mercado, sob a égide dos principios da oportunidade e conveniéncia da
Administracdo Publica estd na efetiva Aquisicdo de Materiais de Expedientes assim também pela boa

qualidade e procedéncia de cada produto licitado.
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resultados pretenid com a presente conttagéo sio: Em relagdo a eficacia: ate init o de

todas as demandas de materiais de expedientes, no suporte a atividade finalistica do 6rg§o; ar
eficiéncia: assegurar a continuidade da prestacdo de tais servicos, e do uso racional dos recursos
financeiros; Com a Aquisi¢do de materiais de expedientes buscam-se também, atender ao principio da
economicidade, cuja meta é a obtengdo da melhor relacdo custo-beneficio possivel de materiais de
expedientes em recursos financeiros, econdmicos e administrativos possa alcangar, permitindo assim
que os servigos sejam realizados de forma rapida, econdmica e sustentavel.

A priori, nenhuma altgéo/adequacéo do amiente a ia nil d minist 2

Governo da Prefeitura Municipal de Senador La Rocque MA® sera necessaria para o atendimento desta
demanda.

N3o se faz necessaria a realizagio de contratacSes correlatas e/ou interdependentes para a
contrata¢do pretendida

Coma imleentao dos proce eletrdnicos e outras medidas de diminuigdo do consumo dos itens
de papelaria em geral, espera-se que o impacto ambiental seja diminuido ao longo desta contratacdo.

As analises iniciais demonstraram que a contratacdo da solugdo aqui referida é vidvel e tecnicaent
indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratagdo em questdo
é PLENAMENTE VIAVEL.

Senador La Rocque - MA, 06 de Margo de 2024

126/2022
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!
Matehe das Neved Salgado
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
portaria n® 07/2021

Ray Sou€a Alves Miranda
io municipal de saide
ortaria n © 02/2021

Francisquinha r&/ a Silva Miranda
secretaria municipal de educacao
portaria n® 049/2022
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